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Huishoudelijk reglement sportvereniging  SV Heumen.

Waar gesproken wordt of over leiders wordt hier bedoeld: Leiders, Leidsters, Trainers en Trainsters


ALGEMEEN
Het huishoudelijk reglement bevat bepalingen betreffende rechten en verplichtingen die de leden individueel of in commissies jegens de vereniging hebben.

In gevallen waarin het huishoudelijk reglement niet voorziet gelden de statuten.
In gevallen waarin de statuten noch het reglement voorziet beslist het bestuur.

Tegen een beslissing van het bestuur kan elk lid in beroep gaan bij een algemene ledenvergadering, die op de wijze als omschreven in de statuten art. 14 bijeengeroepen kan worden. Het betreffende lid (leden) moet (moeten) op deze algemene ledenvergadering aanwezig zijn.

Het wijzigen van het huishoudelijk reglement geschiedt door een algemene ledenvergadering. Van de wijziging behoeft geen notariële akte te worden opgemaakt.

Met het betreden van het sportpark gaat u akkoord met het huishoudelijke reglement.


1. MATERIAAL
1.1	De leden zijn verplicht eigendommen van de vereniging, zoals spelmateriaal, kleding, verzorgingsspullen e.d. in goede staat te houden.

1.2	Defecten en ontbrekend materiaal direct melden aan het verantwoordelijke bestuurslid.

1.3	Het spelmateriaal zoals palen, manden, ballen, linten, goals e.d. moeten door de leden na iedere wedstrijd of training op de daarvoor bestemde plaats worden teruggezet.

1.4	Leiders zijn verantwoordelijk voor de naleving van 1.3.

1.5 	Leiders hebben de taak steeds de aanwezigheid van het materiaal te controleren, ze zijn ervoor verantwoordelijk dat alles wat gebruikt is ook weer terug in de daarvoor bestemde berging komt.

1.6	Houdt de materialenberging opgeruimd, schoon en op slot.

1.7	EHBO-tasjes, waterzakken en –flessen zijn in beheer bij de leiders.


2. KLEDING
2.1	Kleding en hessen door of via de vereniging beschikbaar gesteld blijven eigendom van de vereniging en 
	moeten volgens nader gemaakte afspraken worden onderhouden. Bij het beëindigen van het lidmaatschap \
	dient alle kleding ingeleverd te worden.


2.2	Wedstrijden moeten worden gespeeld in het daarvoor bepaalde tenue, te weten:
Korfbal: rood shirt, witte rok en witte sokken
Voetbal: rood shirt, witte broek en rode sokken.
Bij de trainingen bepalen de leden zelf hun kleding.
3. ACCOMMODATIE
3.1	Het gebruik van kleedkamer en douche staat omschreven in: ‘Regels gebruik kleedkamers en douche’ (zie bijlage 1). Wees zuinig met energie: douche kort!

3.2	De vereniging heeft een sportkantine. Deze kantine wordt uitsluitend gebruikt voor aan de vereniging verbonden activiteiten. Voor planning van activiteiten in de kantine wordt altijd overleg gepleegd met het bestuurslid kantinezaken. Aanvragen voor sociaal maatschappelijke verantwoorde activiteiten op het sportpark of in de kantine kunnen ingediend worden bij het bestuurslid kantinezaken, hierover beslist het bestuur.
Tijdens de openingstijden van de kantine is het alleen voor leden die op dat moment bardienst en of keukendienst hebben toegestaan om achter de bar en keuken te komen.

3.3	De gedragsregels over alcohol in de sportkantine zijn vastgelegd in: ‘Huis- en gedragsregels alcohol in de sportkantine’ (zie bijlage 2).

3.4	Bij gezamenlijke acties betreffende het buitenonderhoud van het groen is het voor elk lid verplicht om zijn of haar steentje bij te dragen.

3.5	De sleutels van de accommodatie, die aan leden ter beschikking zijn gesteld, mogen niet worden uitgeleend zonder toestemming van een bestuurslid. Alle bezitters van sleutels van de accommodatie moeten voor ontvangst van deze sleutel(s) handtekening zetten voor ontvangst. Als de sleutel(s) worden ingeleverd wordt dit afgevinkt op de sleutellijst.

3.6	De vergaderruimte staat te beschikking van ieder team na overleg met het daarvoor verantwoordelijke bestuurslid. Gebruik van dranken (thee, koffie, e.d.) moeten worden vergoed volgens gemaakte afspraken. Na gebruik van deze ruimte dient men deze schoon en opgeruimd achter te laten.


4. LEIDERS
4.1	De taken van de leider zijn geregeld in een ‘taakomschrijving leiders’ en ‘taakomschrijving trainers/sters’ (zie bijlage 3).

4.2	De leidersvergaderingen worden minimaal 2 keer per seizoen gehouden, zij hebben o.a. ten doel: de lopende zaken te bespreken, zoals de voortgang, organisatorische zaken en ev. problemen.


5. WEDSTRIJD EN TRAININGSZAKEN
5.1	Indien een lid is verhinderd deel te nemen aan een training of wedstrijd moet hij/zij dit tijdig, rechtstreeks melden aan de leider van zijn/haar team.
Tijdig is:  voor een training uiterlijk op dezelfde dag,
		 voor een wedstrijd minimaal 24 uur van te voren.

5.2	De deelname aan toernooien wordt na kennisgeving aan het bestuur in overleg tussen trainer, leider en team geregeld. Het besluit wordt in een leiders vergadering meegedeeld en met leiders e.v. nadere afspraken gemaakt. Ter voorbereiding op de competitie worden oefenwedstrijden of deelname aan een toernooi op prijs gesteld. 

5.3	Het programmaoverzicht veld en zaal competitie van voetbal en korfbal wordt door de wedstrijdsecretaris samengesteld en verspreid. Een programmaoverzicht krijgen leiders, trainers, onderhoudsploeg en bestuur. 

Een overzicht wordt op het prikbord gehangen in de Toppenberg, op het mededelingenbord bij café Kanaalzicht en op de website van de vereniging.

5.4	Het is vanzelfsprekend dat bekers en andere trofeeën gewonnen in de competitie, toernooien e.d. z.s.m. moeten worden bijgezet in de prijzenkast van SV Heumen.

5.5	Elk lid kan gebruik maken van materiaal en trainingsmogelijkheden en heeft recht op deelname aan de veld en zaal competitie.





6. CONTRIBUTIE
6.1	De verschuldigde contributie dient elk lid vooruit te betalen. Het contributiejaar loopt van 1 juli tot en met 30 juni. De betaling per jaar moet daarom geschieden voor 31 oktober. 
De betaling dient te geschieden op banknr. 1220.01.524.
Regel uw betaling bij voorkeur via automatische afschrijving. 
Nieuwe leden worden verplicht gesteld een automatische incasso af te geven, mocht dit niet het geval zijn dan zal 7,50 extra in rekening gebracht worden.


7. LEDEN
7.1	Aanmelden van nieuwe leden gebeurt schriftelijk bij de ledenadministratie. Een nieuw lid wordt bij aanname in gelegenheid gesteld de statuten, het huishoudelijk reglement en het informatieblad van het lopende seizoen in te zien. Het nieuwe lid wordt geacht deze te kennen.

7.2	Het opzeggen van lidmaatschap moet schriftelijk geschieden bij het secretariaat.
Voor korfbal vóór 1 april, voor voetbal vóór 31 mei. Zie voor meer info de statuten art. 8.5.a.

7.3	Het wordt zeer op prijs gesteld als elk lid vanaf 18 jaar de algemene ledenvergadering bijwoont.


8. ACTIVITEITEN
8.1	Ieder lid is verplicht haar/zijn aandeel in de werkzaamheden te leveren voor activiteiten, die door of vanwege de vereniging worden georganiseerd. Deze activiteiten zijn onder meer: het houden van de rommelmarkt,
donateursactie, seizoenskaarten, grote clubactie e.d. waarvan aankondiging tijdens de jaarlijkse algemene ledenvergadering zal geschieden.


9. BESTUURSTAKEN
9.1	De taakverdeling van het bestuur is geregeld in ‘Taakomschrijving bestuur SV Heumen’ (zie bijlage).

9.2	Het bestuur bemiddelt bij geschillen van welke aard dan ook.

9.3	Het aftreden van het bestuur is als volgt geregeld:
	2011: voorzitter + algemeen + secretaris
	2012: penningmeester + wedstrijdsecretaris voetbal 
	2013: bestuurslid gebouwen en terreinen + wedstrijdsecretaris korfbal + bestuurslid kantinezaken
	2014: voorzitter + algemeen + secretaris

9.4	Indien een lid inzage verlangt van de stukken die onder de secretaris berusten is deze verplicht de inzage te verschaffen, tenzij het bestuur dringende bezwaren heeft dat bepaalde stukken in het openbaar komen. Mocht een lid toch inzage van de desbetreffende stukken willen hebben dan moet een algemene ledenvergadering hier een beslissing over nemen.


10.COMMISSIES
10.1	Welke commissies er worden aangesteld wordt door het bestuur voorgesteld. Ook tijdens de algemene ledenvergadering kunnen leden voorstel doen tot een nieuwe commissie met een nieuwe functie. Kandidaten moeten een week voor de algemene ledenvergadering bij het bestuur worden opgegeven. Het bestuur stelt het totale aantal commissies en commissieleden vast.

10.2	Commissies kunnen nooit verantwoordelijkheid van het bestuur geheel of gedeeltelijk overnemen.

10.3	Financiële aangelegenheden van de commissies vallen onder de verantwoordelijkheid van de penningmeester bij wie zij tijdig hun begroting indienen om in het bestuur besproken te worden. Uitgave gedaan zonder toestemming van het bestuur worden niet getolereerd. 

10.4	De commissieleden hebben zitting tot de eerstvolgende jaarlijkse algemene ledenvergadering. Indien geen afmelding bij een van de bestuursleden ontvangen is, minimaal een week voor de algemene ledenvergadering, wordt er van uitgegaan dat de commissieleden zitting houden in de commissie voor het nieuwe seizoen.

10.5	De jeugdcommissie draagt zorg voor de ontspanningsactiviteiten voor de jeugdleden en werving van jeugdleden. Daarnaast propageert de jeugdcommissie de voetbal en korfbalsport bij de jeugd.

10.6	De commissie onderhoud gebouwen en terreinen draagt zorg voor:
	Het groot onderhoud van de gebouwen
	Het onderhoud van de speelvelden
	Het onderhoud van het groen rond de velden

10.7	Commissie kantinebeheer draagt zorg voor de dagelijkse gang van zaken m.b.t. het functioneren van de kantine ten behoeve van de hele vereniging. Voor de goede coördinatie hiervan is er een bestuurslid kantinezaken. Bij voorkeur heeft deze kantinebeheerder/ster ook zitting in het bestuur.

10.8 	De sponsorcommissie zet zich in om bedrijven, organisaties en particulieren te binden aan de vereniging door middel van sponsoring. De commissie valt onder verantwoordelijkheid van de penningmeester.



Vastgesteld op de algemene ledenvergadering van 12 september 2011

							
Handtekeningen




Voorzitter: Paul Kuhnen						_________________________



Secretaris: Liza Poos						_________________________



Penningmeester: Martijn Poos					_________________________
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Regels gebruik kleedkamers en douche


 Iedereen helpt mee de kleedkamers schoon te houden



 Het schoonmaken van de voetbalschoenen gebeurt BUITEN
    Hier is een speciale rol geplaatst waarop de schoenen kunnen 
    worden schoongepoetst



 Na afloop van een training of wedstrijd wordt de kleedkamer schoon  
    achtergelaten, d.w.z.	-de doucheruimte wordt drooggetrokken 
    	-de kleedkamer wordt geveegd
    	-afval wordt IN de prullenbak gedaan



 Er mag niet worden gerookt in de kleedkamers



 Sleutels na gebruik afgeven in de kantine










Bijlage 2

 (
Het is niet toegestaan zelf meegebrachte alcoholhoudende drank te gebruiken in de kantine of elders op het terrein van de vereniging.
Het is niet toegestaan om in de kantine gekochte alcoholhoudende drank elders (bijvoorbeeld in de kleedkamers) te nuttigen dan in de kantine of op het terras. 
Tijdens 
KNVB-wedstrijden
 mag op het terras geen glaswerk gebruikt worden, 
alleen plastic.
Er wordt geen alcohol geschonken aan:
-Leiders/
sters
, trainers/
sters
 van de jeugdteams en andere begeleiders van de 
 jeugd tijdens het uitoefenen van hun functie
-Personen die fungeren als chauffeur bij het vervoer van spelers.
Het bestuur wil voorkomen dat personen met meer dan het toegestane promillage 
alcohol aan het verkeer deelnemen. Op basis daarvan kan de verstrekking van alcoholhoudende drank worden geweigerd.
Personen die agressie of ander normafwijkend gedrag vertonen worden door de dienstdoende leidinggevende of barvrijwilliger uit de kantine verwijderd.
Leidinggevenden en barvrijwilligers drinken geen alcohol gedurende hun bardienst.
Prijsacties die het gebruik van alcohol stimuleren, zoals happy 
hours
, meters bier, 
rondje van de zaak en clubavond zijn in de kantine niet toegestaan.
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Bijlage 2:
 (
Huis- en gedragsregels alcohol in de sportkantine
)









 












































TAAKOMSCHRIJVING BESTUUR  SV HEUMEN 							           Bijlage 3				   		        
VOORZITTER:
· Leidt de voorbereiding van de bestuursvergaderingen en ledenvergaderingen.
· Leidt de bestuursvergaderingen, ledenvergaderingen.
· Leidt het Dagelijks Bestuur.
· Onderhoudt contacten met de hoofdtrainers van voetbal en korfbal.
· Onderhoudt waar nodig externe contacten
· Fungeert als vice-secretaris. 
· Houdt de grote lijnen in de gaten m.b.t. het algemene reilen en zeilen van de totale club.
· Heeft een representatieve functie, dus zoveel mogelijk aanwezig bij Heumen 1 voetbal en korfbal.
· Geeft uitslagen door aan Regiodiek.
· Is aanspreekpunt voor PR activiteiten, zoals publiciteit rondom wedstrijden.

PENNINGMEESTER:
· Stelt de begroting op en bewaakt deze.
· Int de contributie.
· Betaalt de rekeningen.
· Voert de boekhouding van de inkomsten en uitgaven van de vereniging.
· Houdt de inventaris van de eigendommen van SV Heumen bij.
· Maakt het financiële jaarverslag.
· Brengt met regelmaat verslag uit over de financiële stand van zaken aan het bestuur.
· Is lid van het Dagelijks Bestuur.
· Vertegenwoordigt het bestuur in de sponsorcommissie.
· Regelt vergoeding met de hoofdtrainers.
· Verantwoordelijk voor het ledenbestand.
· Vervangt de voorzitter tijdens diens afwezigheid.

SECRETARIS:
· Beheert het archief.
· Notuleert de verschillende vergaderingen.
· Zorgt voor de interne correspondentie en extern algemeen.
· Stelt aan het begin van elk seizoen een mededelingenblad samen voor de leden met o.a. trainingstijden, ledenlijsten indeling teams en andere praktische zaken.
· Is lid van het Dagelijks Bestuur.
· Stelt ten behoeve van de algemene ledenvergadering jaarlijks een secretarisverslag op.
· Is verantwoordelijk voor uitvoering van sociale activiteiten, zoals: kraamvisites, recepties, ziekenbezoek, etc.

WEDSTRIJDSECRTARIS KORFBAL:
· Werkt de wedstrijdprogramma’s uit en verspreidt deze onder de trainers/sters en leiders/sters, bestuur, sponsorcommissie en degenen die het wassen van de tenues verzorgen.
· Neemt de wedstrijdformulieren in ontvangst en verzendt deze naar de KNKV.
· Regelt de ploegopgave voor de senioren en de jeugdteams.
Regelt de afgelastingen: 	-Bij thuiswedstrijden: tegenstander afbellen, leider/ster team op de hoogte brengen (deze  
			  belt de teamleden), scheidsrechter afbellen (bij senioren).
-Bij uitwedstrijden: leider/ster bellen (deze belt de teamleden).
· Verschuift data en/of tijdstippen van wedstrijden binnen het competitieprogramma, op verzoek van de leider/ster trainer/ster in overleg met de tegenpartij en de scheidsrechter.
· Verzorgt de toernooiaanvragen en vriendschappelijke wedstrijden.
· Publiceert de standen op het prikbord.
· Geeft de uitslagen van thuiswedstrijden van senioren door aan het bondsbureau.
· Maakt de indeling voor de zaalwacht tijdens de zaalcompetitie.
· Contactadres voor het aan- en afmelden van leden. Geeft wijzigingen door aan de bonden.
· Zorgt voor de ledenlijsten t.b.v. KNKV en kaderleden korfbal van SV Heumen.
· Keurt, in overleg met de coördinator technische zaken, het veld.
· Leent het veld uit (in overleg met DB).
· Onderhoudt contacten met alle teams.
· Onderhoudt contact met de hoofdtrainer en zorgt dat er elk seizoen een evaluatie is.
· Houdt de inventaris van het spelmateriaal bij, en geeft eventueel plan van aanschaf nieuw materiaal door aan penningmeester i.v.m. begroting.
· Bestelt spelmateriaal, in overleg met penningmeester.
· Wedstrijdsecretaris korfbal ontvangt alle post van SV Heumen en distribueert deze.
· Zorgen voor aanleveren van kopij voor de website met betrekking tot nieuws uit de competitie. 
· Geeft uitslagen door aan de Regiodiek.
· Is verantwoordelijk voor de ledenadministratie korfbal en distribueert deze naar anderen.
WEDSTRIJDSECRTARIS VOETBAL:
· Werkt de wedstrijdprogramma’s uit en verspreidt deze onder de trainers/sters en leiders/sters, bestuur, sponsorcommissie en degenen die het wassen van de tenues verzorgen.
· Neemt de wedstrijdformulieren/pupillenstaat in ontvangst en verzendt deze naar de KNVB.
· Regelt de ploegopgave voor de senioren en de jeugdteams.
· Publiceert in Regiodiek, Gelderlander, Unique en op website voetbalzaken.
· Regelt de afgelastingen in samenspraak met de consul;
· Bij thuiswedstrijden: tegenstander afbellen, leider team op de hoogte brengen, scheidsrechter afbellen (bij Heumen 1), bestuurslid kantinebeheer op de hoogte brengen, opstellingskast bijwerken.
· Bij uitwedstrijden: leider bellen (deze belt de teamleden), tegenstander en bijwerken opstellingskast.
· Indien de KNVB aflast wordt iedereen geacht dit zelf te onderkennen.
· Verschuift data en/of tijdstippen van wedstrijden binnen het competitieprogramma, op verzoek van de leider/ster trainer/ster in overleg met de tegenpartij en de scheidsrechter.
· Verzorgt de toernooiaanvragen en vriendschappelijke wedstrijden.
· Publiceert de standen op het prikbord.
· Is eindverantwoordelijk voor al het voetbal (jeugd, zaal en veld) en senioren.
· Leent het veld uit (in overleg met DB).
· Onderhoudt contacten met alle teams d.m.v. de leiders.
· Onderhoudt contact met de hoofdtrainer.
· Is verantwoordelijk voor de ledenadministratie voetbal en distribueert deze naar anderen.
· Heeft representatie functie, dus zoveel mogelijk aanwezig bij Heumen 1 en KNVB vergaderingen.
· Bestelt spelmateriaal, in overleg met penningmeester.
· Administreert alle boetes, deelnemers aan de wedstrijden.
· Wedstrijdsecretaris voetbal ontvangt post aangaande voetbalzaken en distribueert deze.
· Zorgen voor aanleveren van kopij voor de website met betrekking tot nieuws uit de competitie. 
· Organisatie oefenwedstrijden (winter, voorjaar en najaar)

BESTUURSLID ALGEMEEN / ACTIVITEITENCOMMISSIE
· Vertegenwoordigt het bestuur in de rommelmarktcommissie, familietoernooicommissie en is contactpersoon in deze bij de jeugdactiviteiten commissie.
· Is verantwoordelijk voor het organiseren van een activiteit rond promoties/kampioenschappen bij de jeugd, in overleg met de jeugdcoordinator. 
· Houdt overzicht m.b.t. de uitvoering van nevenactiviteiten voor de jeugd door de jeugdcommissie.
· Zorgt voor het aanleveren van een begroting voor de jeugd nevenactiviteiten elk seizoen aan de penningmeester.

BESTUURSLID KANTINEBEHEER
· Vertegenwoordigt het bestuur in de kantinecommissie, en is contactpersoon in deze.
· Verzorgt het rooster van bezetting invulling kantinetijden.
· Verzorgt de inkopen keuken en bar.
· Verzorgt de inkopen huishoudelijke zaken kantine.

BESTUURSLID ONDERHOUD GEBOUWEN EN VELDEN
· Is verantwoordelijk voor het onderhoud van gebouwen en velden.
· Is contactpersoon voor de onderhoudsploeg en lijnploeg.
· Zorgt voor het aanleveren van een begroting voor de investeringsplannen elk seizoen aan de penningmeester.
· Houdt de sleutelinventaris bij.



HET DAGELIJKS BESTUUR (DB) is verantwoordelijk voor:
· Organiseren van Nieuwjaarsreceptie.
· Organiseren van vrijwilligersavond.
· Het nemen van adhoc beslissingen indien nodig en als het niet mogelijk is om een bestuur bij elkaar te roepen. Of als er in bepaalde gevallen snel een beslissing genomen moet worden. Het DB brengt deze besluiten dan achteraf in de bestuursvergadering, deze besluiten kunnen nooit betrekking hebben op lange termijn zaken, de onderdeel uitmaken van het besturen van de vereniging.
· Verantwoordelijk voor afvaardiging van DB in de commissies Internationaal jeugdtoernooi en bedrijventoernooi. 







TAAKOMSCHRIJVING (JEUGD)LEIDERS / JEUGDCOORDINATOR					           Bijlage 4				                 


LEIDERS/TRAINERS SENIOREN
De leiders hebben de verantwoording over een seniorenelftal en zullen er zorg voor dragen dat de seniorenteams op de aangewezen tijd optimaal kunnen voetballen. 
Enkele taken/functies binnen dit geheel zijn: 
· Het op de juiste wijze invullen van het formulier 
· Zorgen voor naleving van de regels die binnen SV Heumen gelden (normen en waarden) waardoor een positieve uitstraling komt cq. blijft
· Begeleiden en coachen van het team bij de wedstrijden.
· Deelnemen aan leidersvergadering
· Is verantwoordelijk voor het gebruik van het spelmateriaal.
· Zorgt voor rijschema’s indien van toepassing, en zorgt voor de communicatie bij veranderingen.
· Zorgt voor een scheidsrechter bij thuiswedstrijden.
· Zorgt voor de juiste invulling van wedstrijdformulieren en eventueel andere KNVB vereiste documenten.
· Zorgt dat er geen geschorste leden cq. niet-leden mee doen.
· Zorgen dat onderlinge spelersruil afgestemd wordt.



LEIDERS/TRAINERS ZAAL
De leiders hebben de verantwoording over een seniorenelftal en zullen er zorg voor dragen dat de seniorenteams op de aangewezen tijd optimaal kunnen voetballen. 
Enkele taken/functies binnen dit geheel zijn: 
· Het op de juiste wijze invullen van het formulier
· Zorgen voor naleving van de regels die binnen SV Heumen gelden (normen en waarden) waardoor een positieve uitstraling komt cq. blijft
· Begeleiden en coachen van het team bij de wedstrijden.
· Deelnemen aan leidersvergadering
· Is verantwoordelijk voor het gebruik van het spelmateriaal.
· Zorgt voor rijschema’s indien van toepassing, en zorgt voor de communicatie bij veranderingen.
· Zorgt voor een scheidsrechter bij thuiswedstrijden.
· Zorgt voor de juiste invulling van wedstrijdformulieren en eventueel andere KNVB vereiste documenten.
· Zorgt dat er geen geschorste leden cq. niet-leden mee doen.
· Zorgen dat onderlinge spelersruil afgestemd wordt.



JEUGDCOORDINATOR 
De jeugdcoördinator is een officiële KNVB functie, hij:
· Zorgt voor het indelen van de jeugdteams
· Communiceert deze indeling naar bestuur, ouders en jeugdleden.
· Regelt de ploegopgave voor de jeugdteams.
· Verschuift data en/of tijdstippen van wedstrijden binnen het competitieprogramma, op verzoek van de leider/ster trainer/ster in overleg met de tegenpartij.
· Verzorgt de toernooiaanvragen en vriendschappelijke wedstrijden.
· Werkt de wedstrijdprogramma’s uit en verspreidt deze onder de trainers/leiders en bestuur.
· Regelt de afgelastingen in samenspraak met de consul;
· Bij thuiswedstrijden: tegenstander afbellen, leider team op de hoogte brengen, bestuurslid kantinebeheer op de hoogte brengen, opstellingskast bijwerken.
· Bij uitwedstrijden: leider bellen (deze belt de teamleden), tegenstander en bijwerken opstellingskast.
· Indien de KNVB aflast wordt iedereen geacht dit zelf te onderkennen.
· Onderhoudt contacten met alle teams d.m.v. de leiders.
· Organiseert minimaal 2 x per jaar een jeugdleidersvergadering 
· Ontvangt post aangaande jeugdvoetbalzaken en distribueert deze.









LEIDERS/TRAINERS JEUGD
De jeugdleiders/-trainers hebben de verantwoording over een jeugdelftal en zullen er zorg voor dragen dat de jeugdspelers voetbaltechnisch en -tactisch gedurende de tijd vooruit gaan, waarbij spelvreugde en plezier van deze spelers voorop staan. Per team wordt een zogenaamde ‘hoofdleider’ aangewezen, elke communicatie van de jeugdcoördinator en een team verloopt via deze persoon. Hij dient er zorg voor te dragen dat alles vervolgens ‘door gecommuniceerd wordt’. 
Enkele taken/functies binnen dit geheel zijn: 

· Het zorgdragen voor de trainingsavond(en).
· Zorgen voor naleving van de regels die binnen SV Heumen gelden (normen en waarden) waardoor een positieve uitstraling komt cq. blijft
· Begeleiden en coachen van het team bij de wedstrijden.
· Deelnemen aan jeugd leidersvergadering
· Neemt deel aan het tweedaags internationaal jeugdtoernooi
· Is verantwoordelijk voor het gebruik van het spelmateriaal.
· Zorgt voor rijschema’s en zorgt voor de communicatie bij veranderingen.
· Zorgt voor de contacten met ouders en mag na samenspraak met jeugdcoördinator eventuele straffen opleggen bij jeugdspelers
· Zorgt voor een scheidsrechter bij thuiswedstrijden.
· Zorgt dat er geen geschorste lenden cq. NIET leden mee doen.
· Zorgen dat teams onderling met spelers kunnen wisselen, bij blessures.
· Zorgt voor de juiste invulling van wedstrijdformulieren.
· Zorgt dat de tenues er zijn voor de wedstrijd, eventueel zorgen voor reserveshirts, en zorgen dat de gebruikte kleding gewassen wordt 
· De keeperstrainer verzorgt speciale keeperstraining.
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